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IZMIR BAKIRCAY UNIVERSITESI
SAGLIK BiLiIMLERI FAKULTESI HEMSIRELIiK BOLUMU
WEB VE SOSYAL MEDYA KOMITESI CALISMA USUL VE ESASLARI

Amacg

Madde 1— izmir Bakirgay Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Béliimii web
ve sosyal medya sayfalarinin tasarimini yapmak, egitim-6gretim ve arastirma faaliyetlerine
gilincel olarak yer vermek amaciyla kurulan Web ve Sosyal Medya Komitesi’nin ¢alisma
usul ve esaslarin1 belirlemektir.

Kapsam

Madde 2— Bu usul ve esaslar, Hemgirelik Boliimii Web ve Sosyal Medya Komitesi ile ilgili
diizenlemeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu usul ve esaslar, 02.11.2021 tarih ve 2021/15 sayili Hemsirelik Boliim Kurulu
kararina dayanilarak hazirlanmstir.

Tanimlar

Madde 4- Bu usul ve esaslarda gecen;

Universite: izmir Bakircay Universitesi’ni,

Béliim: Izmir Bakirgay Universitesi Saglik Bilimleri Fakiiltesi Hemsirelik Boliimii nii,

Komite: Hemsgirelik Boliimii Web ve Sosyal Medya Komitesi’ni,

Uye: Web ve Sosyal Medya Komitesi’'nde gérev alan dgretim iiye, elemanlari ve 6grencileri
ifade eder.

Komitenin Olusturulmasi

Madde 5- Web ve Sosyal Medya Komitesi asagida belirtilen esaslar ¢ercevesinde olusturulur:
a) Komisyon, boliimii temsil eden en az bir 6gretim elemaninin katilimiyla olusur.

b) Komite, Boliim Baskani’nin 6nerisi ve Boliim Kurulu karart ile kurulur.

c¢) Komitenin faaliyet siiresi 3 yildir.

d) Faaliyet siiresi biten komite, Boliim Kurulu karariyla, komite iiyelikleri yenilendikten sonra 3
yillik siire i¢in faaliyetine devam edebilir.

e) Web ve Sosyal Medya Komitesi, boliimiin web sitesinde ilan edilir ve boliim raporlarinda

kayit altina alinr.
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Komite Uyelerinin Gorevlendirilmesi ve Siiresi
Madde 6- Web ve Sosyal Medya Komitesi iiyelikleri asagida belirtilen esaslar gercevesinde
gorevlendirilir:

a) Boliim yonetimi tarafindan, bliimiin tiim 6gretim elemanlarina komite kurulus duyurusu ve
iiyelik ¢agrisi yapilir.

b) Boliim yonetimi tarafindan komitede gorev almak isteyen Ogretim iiye ve
elemanlarinin tercihleri belirlenir.

¢) Boliim yonetimi, tercihleri g6z oniinde bulundurarak komitede en az bir (1) 6gretim
iiyesi ve bir (1) arastirma gorevlisini gérevlendirir.

d) Komitenin amaci ve faaliyet kapsamina bagli olarak komitede en az bir (1) 6grenci
gorevlendirilebilir.

e) Komite tiyeleri boliim yonetimi tarafindan 3 yillik siireligine gorevlendirilir. Siiresi
dolan {iiyenin komite iiyeligi kendiliginden sona erer. Ogrencilerin komite
iiyelikleri bir yil siirelidir. Siiresi biten 6grencinin yerine dgrencileri temsil eden
yeni liye segilir.

f) Mazereti olmadan komite toplantilarina ii¢ kez iist iiste katilmayan iiyenin komite
iiyeligi kendiliginden sona erer.

g) Herhangi bir nedenle komiteden ayrilmak isteyen iiye, mazeretini belirten dilekg¢esini
komite baskanina ve boliim yonetimine bildirir. B6liim yonetimi mazereti g6z oniinde
bulundurarak degerlendirme yapar ve kararini ilgili liyeye yazili olarak bildirir.

h) Komite, gorev siiresi sona eren komite tiyelerine iliskin bilgiyi ve yeni tiyelik

talebini boliim yonetimine yazili olarak bildirir.

Web ve Sosyal Medya Komitesi Toplantilar:

Madde 7 — Web ve Sosyal Medya Komitesi asagida belirtilen esaslar ¢ergevesinde toplanti

ve calismalarim gergeklestirir:

a) Komite, resmi gorevlendirmeden en az yedi giin sonra ilk toplantisin1 gergeklestirir.

b) Komite ilk toplantisinda kendi tliyeleri arasindan bir 6gretim tiyesini bagkan ve bir
liyesini raportdr olarak secer.

¢) Komite ilk toplantisinda iiyelerin gorev dagilimini gergeklestirir.

d) Komite 1 yi1l i¢inde en az 2 toplant1 yapar.
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Komite toplantilar1 tiim iiyelerin katilimina agiktir.
Komite toplantilarinin giin ve saati, glindemi komite tarafindan belirlenir ve en az 7 giin
oncesinden iiyelere duyurulur. Ivedi durumda, baskanin 6nerisi {izerine acil toplanti

yapilabilir. Bu durumda toplanti en az bir giin 6nce iiyelere duyurulur.

Baskanin Gorevleri

Madde 8 - Web ve Sosyal Medya Komitesi Baskani’nin gorevleri;

a)
b)
©)

d)

e)

Komiteyi temsil etmek ve komite ¢alismalarini yonetmek,

Komitenin ¢alisma usul ve esaslarinin belirlenmesini saglamak,

Komitenin belirlenen amag¢ ve faaliyet kapsamina uygun olarak verimli islemesini
saglamak,

Komite toplanti ¢agrilarin1 yapmak, ihtiyaca gore komiteyi 6zel giindemli/acil
toplantiya cagirmak,

Komite ile ilgili her tiirlii temsil, gérevlendirme, iletisim, yazisma vb. konulari

komite karariyla boliim yonetimine bildirmek,

Egitim—6gretim doneminin sonunda komitenin faaliyet raporunu hazirlamak ve

boliim yonetimine sunmak.

Raportoriin Gorevleri

Madde 9- Raportoriin gorevleri;

a)

b)

©)

d)

Komite toplant1 tutanaklarin1 tutmak, tutanaklarin tyelere imzalattirilarak
saklanmasini ve Komite Karar Dosyasinda tutulmasini saglamak,

Toplant1 giinlerinin, diger komitelerin ¢alismalarim1 aksatmayacak sekilde tespiti ve
komite iiyelerine bildirilmesi, giindem, bilgi ve belgelerin komite iiyelerine
iletilmesini saglamak,

Komitenin 6nceden belirlenen tarih ve saatte toplanamamasi halinde komite
baskani ile iletisim kurularak toplanti i¢in uygun giinii belirlemek,

Gerekli goriilmesi halinde komite adina yazilacak yazilarin hazirlanmasi, konu ile ilgili

bilgi ve belgeleri saglamak.
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Madde 10- Toplanti Tutanaklarinda asagidaki bilgiler yer alir:

a)
b)
©)
d)
e)
f)

Komite adi,

Toplant1 sira numarasi,
Toplant1 tarihi (giinii, saati),
Toplant1 yeri,

Toplantiya katilanlar,

Toplant1 giindemi ve kararlar

Komitenin Kapsam ve Faaliyetleri

Madde 11-Komite faaliyetleri;

Bolim komiteleri amag ve kapsamina uygun faaliyetleri gerceklestirirler.

Web ve Sosyal Medya Komitesi’nin Faaliyetleri

a)
b)

c)

d)
e)

f)
2)

Yilda en az iki kez web sayfasinda yer alan bilgileri glincellemek

Ogretim elemanlarindan boliim iginde yiiriitiilen akademik/sosyal faaliyetler ve
O0zgecmislerine iligskin giincellemeleri gerceklestirmek

Bolim web ve sosyal medya sayfasinda yer almasi planlanan duyurulara Boliim
Baskanligi’nin oluru ile yer vermek

Web ve sosyal medya ortamlarinin giincel tutulmasi i¢in ilgili birimlerle is birligi yapmak
Web ve sosyal medya sayfasi tasarimi ve esaslarma iliskin iiniversite Bilgi Islem Daire
Bagskanligi ile is birligi yapmak

Boliim mail hesabin1 yonetmek

Boliimde yer alan diger komisyon ve komiteler ile koordineli olarak ¢alismak

Madde 12- Komite kararlar1 katilimcilarin oy c¢oklugu ile alinir, esitlik halinde konu bir

sonraki toplantida yeniden gorisiiliir. Yine esitlik halinde Baskan’in oyu iki oy sayilir.

Raportoriin bulunmadigi toplantilarda raportorliik gérevi iiyelerden biri tarafindan yuriitiiliir.

Madde 13- Komite, Boliim Kurulu’na karsi sorumludur. Komite c¢alismalari; komitenin

kurulus amaci, kapsam ve faaliyetleri, boliim yonetimi tarafindan Komite Karar Dosyasi

uzerinden izlenir.
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Madde 14- Komite, faaliyetleri i¢in harcama gerektiginde, gerekgesi ve kullanim alanlarini

yazili olarak belirtmek kaydiyla bolim yonetiminden 6denek talep edebilirler.

Yiiriirliik
Madde 15- Bu usul ve esaslar, Boliim Kurulu’nun 11.02.2022 tarih ve 2022/9 sayil1 karar1

ile kabul edilerek yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme

Madde 16- Bu usul ve esaslar1 hiikiimlerini Hemsirelik Boliim Kurulu yiirtitiir.
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